Dein Name

Unterlagen zur Bewerbung
um einen Praktikumsplatz zum [Beruf]
[Bitte öffne EXTRAS – Optionen – Benutzerinformationen 
und trage dort Deinen Namen und die Anschrift mit Tel. und Email ein!
Überall dort, wo deine Daten stehen sollen, markiere den Namen bzw. das Adressenfeld und drücke zur Aktualisierung F9. Entferne diesen Text]
von
	

	[Dein Bild]


Dein Name
Straße

PLZ Ort

Email

URL: www.

	Dein Name – Straße – PLZ Ort
	
	

	Firma

Besitzer

Straße

PLZ Ort


	
	Straße

PLZ Ort

Email

URL: www.

Hamburg, Feb 23, 2011 


Bewerbung um ein Praktikum zum [Beruf]
Sehr geehrter Herr/Frau (Damen und Herren) 
[Im ersten Abschnitt beschreibst Du, von wo du weißt, dass es in dieser Firma eine Praktikumsstelle gibt (Zeitung, Aushang, Internet, Gespräch) und dass du dich um diese Stelle bewirbst.]
2. Abschnitt: „Ab/seit August 2010 besuche ich an der Gewerbeschule Recycling- und Umwelttechnik in Hamburg das Berufsvorbereitungsprojekt „get ahead-now!“. Unser Schulplan sieht vor, dass ich an zwei Tagen in der Woche die Schule besuche und an drei Tagen ein Berufspraktikum durchlaufen soll. Das Praktikum beginnt in der ersten Schulwoche/so bald wie möglich und endet mit dem Schulhalbjahr im Januar 2011/Schuljahr im Sommer 2011.
3. Abschnitt: Schildere Deine Vorerfahrung durch vorherige Praktika und deine Begeisterung für diesen Beruf. Warum ist dieser Beruf für dich so interessant (Geld ist kein Argument, wenn du nicht den Eindruck erwecken willst, Du seist käuflich!)

4. Abschnitt: „Mein Ziel ist es, im Sommer 2011 eine Ausbildung zum [Beruf] -gerne in Ihrem Betrieb- zu beginnen. Gerne möchte ich Ihnen durch das Praktikum zeigen, was ich schon alles kann und wie motiviert ich bin, mit einer Ausbildung zum [Beruf] zu starten. Über eine positive Antwort von Ihnen freue ich mich daher sehr. 

Mit freundlichem Gruß

Lebenslauf

Persönliche Daten 

	Name
	Dein Name

	Geburtsdatum
	

	Geburtsort
	

	Staatsangehörigkeit
	


Schulbildung

	Zeitraum
	Schule
	Abschluss

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	seit August 2010
	Gewerbeschule 8
Berufsvorbereitungsjahr
„get ahead – now!“
	Berufsvorbereitungs-abschluss


Praktika
	Zeitraum
	Firma
	Beruf/Branche

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Besondere Kenntnisse

	Fremdsprache 
	Grundkenntnisse
	fortgeschritten
	vertragssicher

	Deutsch 
	(
	
	

	Englisch 
	(
	
	

	[wenn du noch eine andere Sprache sprichst, trag’s hier ein! Ansonsten markiere die Zeile und drücke STRG+X]
	(
	
	


rote Kursiv-Texte entfernen!
Zu meiner Person:

Ich möchte...
... was habe ich für berufliche und private Ziele innerhalb der nächsten 10 Jahre? 

Ich kann...

... was kann ich schon, was ich kann ich außerdem. 
Ich bin... 
... was würden Dritte über dich Positives sagen? 

Was ich sonst noch von mir erzählen möchte:
Hier kannst Du Vorkommnisse und Ergebnisse erklären oder sonst irgendetwas von Dir, was Du für wichtig hältst, von Dir geben.

